KEMENTERIAN PERTANIAN

Nomor SOP B-61.124/Kpts/OT.210/H.12.16/1/2024
Tanggal 2 Januari 2024
Pembuatan

Tanggal Revisi

BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN

Tanggal Efektif

BALAI BESAR PENERAPAN STANDAR INSTRUMEN PERTANIAN

Disahkan Oleh

BALAI PENERAPAN STANDAR INSTRUMEN PERTANIAN BALI
(BPSIP BALI)

Nama SOP

PENYUSUNAN PUBLIKASI WEBSITE
DAN SOSMED

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

UU RI No. 17 Tahun 2003 ttg Keuangan Negara
UU RI No. 1 tahun 2004 ttg Perbendaharaan Negara
PP No. 60 tahun 2008 ttg Sistem Pengendalian Intern

Minimal berpendidikan S1 dan bisa mengoperasikan

komputer

Memahami sasaran dan tupoksi organisasi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Penyusunan publikasi

Seperangkat komputer, printer dan alat tulis

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan rendahnya diseminasi hasil

Laporan
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NO. B-61.124/0T.210/H.12.16/1/2044-SOP PENYUSUNAN PUBLIKASI
BALAI PENERAPAN STANDAR INSTRUMEN PERTANIAN (BPSIP) BALI
TIM KERJA DISEMINASI STANDAR INSTRUMEN PERTANIAN

Pelaksana Mutu Baku Ket.
No Kegiatan Pen_anggung PETUGAS T_|m K_er]a_ Kelengkapan | Waktu Output
jawab Diseminasi
1 Meliput kegiatan Catatan dan 1 hari Hasil
? gambar peliputan
2 Menyusun bahan informasi i Naskah 1 hari Naskah
3 Mengkoreksi dan paraf v Naskah 1 hari Koreksian
naskah
4 Menyetujui t Naskah 1 hari Naskah
/> siap tayang
5 Memproses publikasi ke Entry data 4 jam Data base
sistem <
I
6 | Mengecek hasil secara v Tayangan 1 jam Tayangan
online yg baik
|
7 | Melaporkan v Laporan Tiapbulan | Laporan
8 Mendokumentasikan (v) Arsip 1 jam Arsip
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